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KSIEGOWOSC ONLINE

KSIEGOWOSC ONLINE

Po wejsciu w zaktadke KSIEGOWOSC ONLINE system wy$wietli
zestawienie podatow, ZUS oraz statystyka dokumentow w podziale na
miesigce. W sekcjach dotyczgcych podatkéw oraz ZUS widnieje kwota
deklaracji oraz kwota do zaptaty, dzieki czemu widac, czy istnieje
zalegtos¢ w optatach.

Statystyka dokumentéw ukazuje stosunek faktur sprzedazowych do
kosztowych i operacji bankowych.

PODSUMOWANIE  ZAMENI MIESIAC |PK  REJESTRVAT ZUS|PODATKI  SRODKI TRWALE

Ewidencje Podatek VAT 0572023 062023 o7/2023 08/2023 0372023 1012023
A o Podatek 0.00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00
Kontrola miesigea .

Pazostaje do zaphaty 0.00 0,00 0,00 0,00 000 0.00

1Pk
Podatek PIT 0572023 06/2023 0772023 0B/2023 0972023 1072023

Podatki i ZUS do zaplaty
VAT 0,00 ZOBACZ Podatek 0.00 0,00 0,00 0,00 000 0,00
PIT 0,00 Pozostaje do zaplaty 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

us 000

s 082023 0612023 o7/2023 08/2023 ar2023 1002023
Podatek 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Pazostaje do zaphaty 0.00 000 0,00 000 000 0.00
Statystyka dokumentéw 0572023 0662023 o7/2023 08/2023 092023 1002023
Faktury sprzedaiowe o 0 ] o [ Z
Faktury kosztowe 0 U] ] 0 1 8

Dzieki sekcji Ewidencje mozna w szybki sposob przejs¢ do danej zaktad-
ki klikajgc w ,Zobacz” przy odpowiedniej pozycji.

W sekcji Podatki i ZUS do zaptaty pokazane sg zsumowane kwoty od
zaptaty za podatki oraz ZUS. Po kliknieciu w ,,Zaptac” ukaze sie zaktadka
ZUS i podatki.

ZAMKNIJ MIESIAC

W celu zamkniecia miesigca nalezy przejs¢ do zaktadki KSIEGOWOSC
ONLINE / ZAMKNIJ MIESIAC i wykonac nastepujgce czynnosci:

PODSUMOWANIE _ZAMKNI| MIESIAC DEKLARACJE JPK KPIR REJESTRVAT ZUS | PODATKI SRODKI TRWALE

Rok: 2023 ~ Optymalizacja - wyniki ankiety +| B Pomirz raPoR
kwiecieri maj Zerwiec liplec sierpler wrzesiefi _ puilﬂen* listopad grudzier
Krok 1 Krok 2 Krok 3
7 v 0
Zweryfikuj dokumenty Uruchom proces kontroli Peine zamknigcie miesigca

Cash [i__V] Twoja .,
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Na poczgtku mozna, ale nie ma koniecznosci wykonania KORKU 1, czyli
Zweryfikowania dokumentow, ktore byty wprowadzone w danym
miesigcu w systemie.

Po wykonaniu tej czynnosci nalezy wybra¢ KROK 2 Uruchom proces
kontroli, wowczas wygenerujg sie deklaracje, dowody wewnetrzne takie
jak amortyzacje oraz koszty bankowe. W celu weryfikacji
wygenerowanych deklaracji PIT, VAT nalezy sprawdzi¢ dokumenty
przechodzac do zaktadki KSIEGOWOSC ONLINE / Deklaracje. W tej
zaktadce nalezy rowniez zatwierdzi¢ zaliczke na podatek dochodowy
(PIT). Natomiast zatwierdzenie pliku JPK_V7 nastepuje z poziomu
KSIEGOWOSC ONLINE / JPK.

Dodatkowo po prawej stronie wyswietli
sie lista z czynnosciami, ktore nalezy

Statusy czynnoscl zamkniecia miesiaca

, X . . . IYTUE STATUS WYKONANIA
wykonac w celu zamkniecie miesigca

. Zatwierdzenie deklaracji PIT/PPE @

(gdy WSZyStkle etapy ZOStana Wykonane Zatwierdzenie ZUS DRA ®

statusy zaktualizujg sie na kolor zielony).  zawerdzenepcvs ©

Zamknigcie miesigca @

Po zatwierdzeniu deklaracji nalezy Wystanie nformaco podatkach ©

Oznaczenie firmy jako zamknigta @

wroci¢ do zaktadki Zamknij miesigc i
zamkng¢ go nakierowujgc kursorem
myszy na przycisk Petne zamkniecie
miesigca.

Wyswietli sie wowczas zestawienie wszystkich danych z danego okresu
rozliczeniowego, ktére nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem Zamknij miesigc.

Zamknigcie mbesigea 10/2023 x

Diane firmy. Statizs dokumentin VAT7 POBIERZ DEKLARACJE
Proadsieblory B () ovumenty §5 ressksiegow

SPEOO || () Dokumenty FL riessksiegion

KPR

000000000

Tak

1000 779,00

23017900

Podsumowanke KPIR POBIERZ KPIR
Nig 1000 779,00
Migsigcany 000 123095817 123095817 23017900
Miesigcany 0,00 9 396,50 939690 ]
|||||| 000 122156127 122156127 898,00
207,00
207,00
12997200
o

]
Rejestr sprzedaty VAT POBIERZ REJESTR

100077%.00 230179.17
Poejersty zakupu VAT POBIERZ REJESTR

B98.00 206.54
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KSIEGOWOSC ONLINE

Znaczenie koloréw miesiecy

W zaktadce KSIEGOWOSC ONLINE / ZAMKNIECIE MIESIACA wystepuja
nastepujgce oznaczenia kolorystyczne:

e szary

o 70My

« zielony.

PODSUMOWANIE _ZAMKNII MIESIAC DEKLARACIE JPK KPIR REJESTRVAT ZUS|PODATKI SRODKI TRWALE

Rok: 2023 ~ Optymalizack - wyniki ankiety ~ @ POBIERZ RAPOAT
kwiecien maj cIerwiee lipiec sierpien wraesief patdriernik listopad grudzien
Krok 1 Krok 2 Krok 3
Zweryfikuj dokumerty Uruchom proces kontroli Miesigc zamknigty
IMIANA STATUSL MIESIACA NA OTWARTY

Kolor szary oznacza okres Bilans otwarcia KPiR ©

H H 1.2 dzié ksi 4¢ w te] aplikacji od miesiaca:
sprzed rozpoczecia korzystania aczynam prowadzi€ kslegowosc w te] aplikac] od miesigca:

Zaczynam prowadzi¢ KPR w systemie od miesigea:  2022-05 7]

Z systemu.

2. Wprowad: podsumowania kelumn KPR na koniec miesigca: @

W przypadku, gdy istnieje
potrzeba wprowadzenia

Wprowad: podsumowanie kolumn KPR na koniec miesigca:  2022-04

, A Sprzedai towardw i ushug: 0.00
dokumentow do takiego Pt prapchids 000
m i es i a C a n a | e Z y p rZ ej S’ C’ d O Zakup towaréw handlowych | materiatiw; 0.00
zaktadki USTAWIENIA / BILANS oy shosmesstips et

. . ., Wynagrodzenia w gotdwee | naturze: 0.00
OTWARCIA PIT i zmienic date w . .. ™

punkcie 1. Zaczynam prowadzic¢
ksiegowosc¢ w tej aplikacji od
miesigca.

Zapisz zmiany Anuluj

Kolorem zottym zaznaczone sg

Krok 3
wszystkie zamkniete okresy.
Uzytkownik ma mozliwos¢ otwarcia &)
wczesniej zamknietego miesigca. IR G
W tym celu nalezy klikng¢ na miesigc,
ktory chcemy otworzyc¢. Pod Miesigc Zmiana statusu miesiaca na otwarty

zamkniety (Krok 3) pojawi sie ,Zmiana
statusu miesigca na otwarty”.
Po Kkliknieciu w zmiane statusu, miesigc zostanie ponownie otwarty.

Cash [i__V] Twoja .,
Il Director e ksiegowos¢




KSIEGOWOSC ONLINE

Kolor zielony dotyczy otwartych okresow, czyli takich, ktore nie zostaty
jeszcze rozliczone. W momencie wystawiania faktury system
automatycznie podpowiada otwarty okres ksiegowy.

DEKLARACJE
W zaktadce KSIEGOWOSC ONLINE / DEKLARACJE znajduja sie trzy
sekcje: Deklaracje, Aktualizacja deklaracji oraz Filtry.

PODSUMOWANIE  ZAMKNI MIESIAC DEKLARACIE |PK KPR REJESTRWVAT ZUS|PODATKI SRODKI TRWALE

DEKLARACIE

Pokaz 50 «
202310
2023-08-25 VAT za 2023/07 (1} 0,00 0,00 0.00
20230725 VAT za 2023106 (1) 0,00 0,00 0.00
2023-06-25 VAT za 2023405 (1) 0,00 0,00 0.00

2023-05-25 VAT za 2023/04 (1) 0,00 .00 0,00

@

202301

L0000 3

@

202307

Po najechaniu na dang deklaracje, ukazg sie opcje dokumentu (w zalez-
nosci od statusu i rodzaju dokumentu):

* Rozliczenia - pokazuje szczegoty rozliczenia danej deklaraciji

» Zatwierdz - zatwierdza zgodnos¢ danej deklaracji

* Drukuj - drukuje szczegoty dotyczgce danej deklaracii

* Komentarze - pokazuje okno komentarzy uzytkownika

* UPO - pobiera UPO, gdy dokument zostat wystany droga
elektroniczng

* Pobierz - pobiera na dysk lokalny dokument w formacie pdf

« Wyslij - wysyta dany dokument na zdefiniowany adres mailowy.

® ® 2023-07-25 VAT za 2023/06 (1) 0,00 0,00 0,00

- - ROZLICZENIA DRUKU| KOMENTARZ| PODGLAD DOKUMENTU
@ ® 6 ez NIARZE o 0,00 0,00 0,00

Cash [i__V] Twoja .,
Il Director e ksiegowos¢




KSIEGOWOSC ONLINE

Aktualizacja deklaracji
W przypadku nieaktualnych deklaracji, wypetnienie przycisku Aktualizuj
deklaracje bedzie koloru zielonego. Po uruchomieniu procesu aktualizacji
poprzez klikniecie w przycisk Aktualizuj deklaracje, deklaracje zostang
przeliczone za wszystkie okresy poczynajgc od stycznia danego roku az
do miesigca wskazanego w polu Miesigc. Po zakonczonej aktualizacji
zielone wypetnienie przycisku Aktualizuj deklaracje nie wyswietli sie.

AKTUALIZACJA DEKLARACI AKTUALIZACJA DEKLARACI
2023-10 é0.23—10
AKTUALIZU|] DEKLARACJE AKTUALIZUJ DEKLARACJE

Automatyczna aktualizacja deklaracji
W celu uruchomienia automatycznego aktualizowania deklaracji nalezy
przejsc do zaktadki USTAWIENIA / FIRMA i zaznaczy¢ parametr
Automatycznie odswiezaj deklaracje.

Inne
Czy wprowadzac ST do ewidencji ST gdy < limitu jednorazowego odpisu 7]
Automatycznie odSwiezaj deklaracje v

Korzystam z kasy fiskalnej: IMIEN @

Wowczas kazdorazowe przejscie do zaktadki KSIEGOWOSC ONLINE /
DEKLARACJE spowoduje przeliczanie deklaracji o nowo zaksiegowane
dokumenty lub zmienione uprawnienia systemowe.

JPK
W zaktadce KSIEGOWOSC ONLINE / JPK znajduje sie lista plikow jpk,
filtry oraz opcje zaawansowane.

Cash [i__V] Twoja .,
Il Director e ksiegowos¢




KSIEGOWOSC ONLINE

PODSUMOWANIE  ZAMKNI MIESIAC DEKLARACJE |PK  KPIR REJESTRVAT ZUS|PODATKI SRODKI TRWALE
JEDNOLITE PLIKI KONTROLNE
O, bsauks

Pokar 10 ~

2023-08 = G e MRS CKRES HODZA| POCATEX PODATERK :'Ef::;‘_ :':f::; RODZAY DATA :E‘r:r‘n f:
o 5o DELARACH ~ NALEZWY Moy e GINGROWANA  KALKULADH !
202311 a W33 023 PPKATza
3 @ ©® g = Jzozsm ) 000 000 0 ] Standardowy 202311409 @
2023 2003 [PKATza
7 . 0.00 000 0 0 Standard 202311409
© 0 OBOT 0B31 20230801 & et .
W23 202+ PKMTa 5 & ;
@ © s 031 ooy 2301797 20854 2 F] Standardowy 20231142 @

Po najechaniu kursorem na dang pozycje wyswietlg sie opcje dokumentu
(w zaleznosci o statusu):
» Pobierz - pobiera plik w formacie xml
* Wyslij - wysyta jpk drogg elektroniczng do dedykowanego US
* Odswiez JPK - odswieza dokument, jesli po jego wygenerowaniu
zostaty

wprowadzone zmiany
« Zmien nr referencyjny - pozwala na zmiane nr referencyjnego pliku
« Zatwierdz / Cofnij zatwierdzenie - pozwala na zatwierdzenie, bgdz
cofniecie

zatwierdzonego wczesniej dokumentu
* Usun - usuwa dokument.

2023- 2023 JPKV7za
@ g o= S dEee i 0,00 000 © 0 Standardowy 20231109 @
POBIERZXML  POBIERZPDF  WYSLI PROFILEM ZAUFANYM  W¥SL  ODSWIEZIPK  ZMIEN NRREFERENCYJNY  COFNI ZATWIERDZENIE  USUN
< = 10-01 10-31 2023100 TTT T E LRt “ S A i -

Generowanie JPK KPiR
Plik JPK_KPIR sktada sie z dwoch sekcji ktore zawierajg scisle okreslone
elementy.

Pierwsza sekcja KPiR informacja zawiera: wartos¢ spisu z natury na
poczatek i koniec roku, koszty uzyskania przychodu, dochdd.

Cash [i__V] Twoja »
Director (& ksiegowosc
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Druga sekcja KPiR wiersze, uwzglednione sg nastepujgce pozycje:
« liczba porzgdkowa

» date zdarzenia gospodarczego

« numer dowodu ksiegowego

« dane kontrahenta

» Opis zdarzenia

« przychod

« zakupy

« wydatki.

W celu wygenerowania pliku JPK_KPIR w
systemie, nalezy przejs¢ do zaktadki
KSIEGOWOSC ONLINE / JPK. Nastepnie
z lewej strony ekranu rozwing¢ Opcje Generyj
zaawansowane i wybrac przycisk
Generuj.

\( -.

Anuluj wysytanie

W nowym oknie nalezy wybrac typ JPK jako JPK_KPIR oraz okres, za
ktory ma zosta¢ wygenerowany plik JPK_KPIR i ponownie klikng¢
przycisk Generuj.

Generuj JPK X

Typ JPK JPK_PKPIR ~
Okres od ~ 2023-10

Okres do  2023-11

GENERUJ ANULUJ

KPIR

W zaktadce KSIEGOWOSC ONLINE / KPIR widaé zestawienie
przychodow, kosztow i dochodow w danym roku w podziale na miesigce.
Po lewej stronie znajduje sie sekcja Pobierz raport gdzie mozna
wygenerowac raport KPiR w zaleznosci od potrzeb.

Cash
J Director
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KSIEGOWOSC ONLINE

PODSUMOWANIE  ZAMKNI MIESIAC DEKLARACIE JPK _KPIR REJESTRVAT ZUS|PODATKl SRODKI TRWALE

KPIR

Fok

2023
MIESUAC UCZEA DOKUMERTCW PREVCHODY KOSTTY DOCHAD
Grudzien o 0.00 PLN 0.00 PLN 0,00 PLN
Listopad o 0.00 PLN 0,00 PLM 0,00 FLN
Patdziernik 5 1230 95817 PLN 9 396,90 PLN 1221 561,27 PLN
Wrzesier o 0.00 PLN 0.00 PLN 0,00 FLN
Sierpierh [} 0.00 PLN 0.00 PLN 0,00 FLN
Lipiec o 0.00 PLN 0.00 PLN 0,00 PLN
Crerwiec [} 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 FLN
Maj o 0,00 PLN 0,00 PLM 0,00 FLN
Kwdecler o 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 FLN
Marzec o 0.00 PLN 0.00 PLN 0.00 FLN
Luty o 0.00 PLN 0.00 PLN 0,00 FLN
Styczen [} 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 FLN

REJESTR VAT

W zaktadce KSIEGOWOSC ONLINE / REJESTR VAT pokazane jest
zestawienie kwot sprzedazy i zakupu netto, kwot sprzedazy i zakupu vat
oraz kwot vat do US w danym roku w podziale na miesigce.

Po lewej stronie znajduje sie sekcja Pobierz raport gdzie mozna
wygenerowac raport rejestru VAT w zaleznosci od potrzeb.

PODSUMOWANIE ZAMKNI MIESIAC DEKLARACIE JPK KPIR REIESTRVAT ZUS|PODATKI SRODKI TRWALE

REJESTR VAT

Rok

2023
MIESAC SPRIEDAZ METTOD SPRZEDAZ VAT ZAKUP NETTO ZAKUP AT VAT DO US
Grudried 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN
Listopad 0,00 PLN 0,00 FLN 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN
Paddziernii 1000 779,00 PLN 23017917 FLN 898,00 PLN 206,54 PLN 22997200 PLN
Wrzesief 0.00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN 0.00 PLN 0,00 PLN
Sierpien 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN
Lipiec 0,00 PLN 0,00 FLN 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN
Czerwiec 0,00 PLN 0,00 FLN 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN
Maj 0,00 PLN 0,00 FLN 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN
Kwieciefi 0,00 PLN 0,00 FLN 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN
Marzec 0,00 PLN 0,00 FLN 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN
Luty 0,00 PLN 0,00 FLN 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN
Styczedi 0,00 PLM 0,00 FLN 0.00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN

Cash [i__v]TWl{ia »
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KSIEGOWOSC ONLINE

ZUS | PODATKI

Zaktadka KSIEGOWOSC ONLINE / ZUS | PODATKI pokazuje zestawienie
wszystkich deklaraciji.

Po lewej stronie znajduje sie sekcja Bilans, Filtruj, Pobierz raport.

=8 ksiegowosé PULPIT ESEGREGATOR FAKTURCWANIE SCIAGANIE PEATNOSCI KOSZTY PLANER PLATNOSCI _KSIEGOWOSC ONLINE

PODSUMOWANIE  ZAMENI MIESIAC  DEKLARACIE JPK KPIR REJESTRVAT _ZUSIPODATKI SRODKI TRWALE
ZUS | PODATK]
Q, Wyszuka)

Pokaz 10 ~
TERMIN RODZA| oPis ZAPLACONG DO ZAPLATY
2023-03-25 VAT VAT za 2023/02 (1) 0.00 2471,00

2020-0

20231 Zaptacono Do zaplaty
Podsumowanie widocznych operacji
000 247100

Dzieki bilansowi mozna zestawi¢ zaznaczone deklaracje ze stanem
srodkow na rachunku.

Przy pomocy natozonych fitrow, takich jak okres deklaracji, typ
deklaracji, czy status mozna w tatwy sposob odnalez¢ potrzebne
dokumenty.

T Tweia
[;;kSFQgOWGSf PULPIT ESEGREGATOR FAKTUROWANIE SCLAGANIE PEATNOSCI  KOSZTY  PLAMER PEATNOSCI _KSIEGOWOSC ONLINE

PODSUMOWANIE  ZAMENI MIESIAC DEKLARACIE JPK  KPIR REJESTRVAT _ZUS|PODATKl SRODKI TRWALE

ZUS | PODATEI
Q, Wyszuka,
Pokat 10
TERMIN RODZA) QPIs TAPLACOND DO ZAPLATY
2023-03-25 VAT MAT za 2023/02 (1) 0,00 24N.00
202001 =] i Y ROZLICZENIA
& Zaptacono Do zaplaty
2023-11 Podsumowanie widocznych operacji
000 247100
« DRA
v Inne
« PIT
v PIT-28
| PIT-36
| PIT-361
" VAT
v VATZT

Cash [i__V] Twoja »
Director e lsiggowosc
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